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Elaborer des e-mailings & publipostage

COMMUNICATION DIGITALE / NUMÉRIQUE

ÉLABORER DES E-MAILING ET PUBLIPOSTAGE

Objectif

Effectuer un publipostage (mailing, étiquette)

Public

Chef de projet dans le digital, tout manager impliqué dans la digitalisation des tâches.

Programme

Utiliser ou créer un modèle
Utiliser la feuille de style
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Insérer des éléments variables (champs, mots-clés…) 

Créer un fichier de données sur : Word, Excel, Outlook
Modifier une base de données
Trier et filtrer les données
Fusionner les documents
Choisir le mode de fusion
Fusionner un enregistrement ou toute la base 

Créer des maquettes d’enveloppes, d’étiquettes
Fusionner et imprimer

DURÉE & DATES

1 jour soit  7 heures
Dates à définir

COÛT

370 € nets de taxes / pers.

EFFECTIFS

Min. : 4 participants
Max. : 8 participants

PRÉREQUIS

Connaître le clavier, savoir utiliser la souris, gérer les fenêtres, gérer les fichiers et les
dossiers sous Windows.

MOYENS PÉDAGOGIQUES ET TECHNIQUES

Apports théoriques et échanges, mises en situation, jeux pédagogiques, exercices
Séances de formation en salle
Supports de cours fournis aux stagiaires au format papier ou numérique.

SUIVI ET ÉVALUATION

Signature de feuilles d’émargement.
Évaluation sous forme de questions orales ou écrites (QCM), mises en situation.
Questionnaire de satisfaction.
Attestation de formation.

ENCADREMENT

Consultant Formateur en Bureautique.

ACCESSIBILITÉ AUX PERSONNES HANDICAPÉES

                               2 / 3



Pôle Formation Entreprises | CCI Portes de Normandie
Le site de la formation continue de la CCI Evreux
https://formation.eure.cci.fr

Pensez à nous prévenir au moins 2 semaines avant la formation afin que nous
puissions nous adapter, au cas par cas, en collaboration avec notre référent handicap ou
tout autre partenaire compétent.

Nos salles sont accessibles aux personnes à mobilité réduite et des places leur sont
réservées sur notre parking.

MODALITÉS D’INSCRIPTION

DÉROULEMENT DE LA FORMATION

TAUX DE REUSSITE AUX CERTIFICATIONS

BESOINS D’INFOS

  LES AUTRES FORMATIONS : NUMÉRIQUE ET DIGITAL

DANS LE MEME DOMAINE

ACCUEIL
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